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Zadatak 1: 

•  Umetni tablicu s 4 stupca i 7 redaka 
•  U prvi redak tablice upiši sljedeće podatke: RUJAN, LISTOPAD, STUDENI, PROSINAC 
•  U stupac RUJAN upiši (svaki podatak u novi redak tablice): 

Početak školske godine 
Hrvatski olimpijski dan 
Europski dan jezika 

•  U stupac LISTOPAD upiši (svaki podatak u novi redak tablice): 
Svjetski dan jabuke 
Međunarodni dan štednje 

•  U stupac STUDENI upiši (svaki podatak u novi redak tablice): 
Svi sveti 
Međunarodni dan tolerancije 

•  U stupac PROSINAC upiši (svaki podatak u novi redak tablice): 
Tjedan solidarnosti 
Božić 

•  Spremi tablicu u mapu Moji dokumenti pod nazivom: TABLICA1.doc 
•  Umetni novi redak na početak tablice, iznad prvog retka 
•  Spoji sve ćelije tog novog retka u jednu ćeliju te upiši naslov: 

NEKA VAŽNIJA DOGAĐANJA (rujan – prosinac) 
•  Povećaj visinu prvog retka (retka u kojem piše naslov) na 2 cm i centriraj naslov u ćeliji 

(odaberi središnje poravnanje ćelije) 
•  Oblikuj naslov podebljano, plava boja slova, veličina slova 18 točaka, vrsta slova Comic 

Sans MS 
•  Dopuni tablicu još nekim događanjima u zadanim mjesecima (po vlastitom izboru, možeš si 

pomoći kalendarom) 
•  Osjenčaj redak u kojem pišu mjeseci svijetlotirkiznom bojom, tekst u ćeliji poravnaj 

središnje, podebljaj ga i odaberi plavu boju slova 
•  Obrub tablice oblikuj kao rešetku s vanjskim obrubom od jednostruke valovite crte plave 

boje, širine ¾ točaka 
•  Spremi promjene 

TVOJA TABLICA TREBALA BI IZGLEDATI OVAKO (nedostaju ona događanja koja 
si trebao sam upisati): 

NEKA VAŽNIJA DOGAĐANJA (rujan – prosinac) 

RUJAN  LISTOPAD  STUDENI  PROSINAC 
Početak školske 
godine 

Svjetski dan jabuke  Svi sveti  Tjedan solidarnosti 

Hrvatski olimpijski 
dan 

Međunarodni dan 
štednje 

Međunarodni dan 
tolerancije 

Božić 

Europski dan jezika
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Zadatak 2: 

•  Umetni tablicu s 2 stupca i 4 retka 
•  U prvi stupac upiši (svaki tekst u novi redak): 

OTVARANJE NOVOG DOKUMENTA 
OTVARANJE POSTOJEĆEG DOKUMENTA 
SPREMANJE DOKUMENTA 
ZATVARANJE DOKUMENTA 

•  U drugi stupac upiši izbornik i naredbu kojom će se izvršiti navedena radnja iz prvog stupca 
•  Sve ćelije prvog stupca osjenčaj svijetlotirkiznom bojom 
•  Sve ćelije drugog stupca osjenčaj svijetlozelenom bojom 
•  Prilagodi širinu prvog stupca tako da svaki tekst stane u jedan redak 
•  Dodaj novi redak na vrh tablice, spoji ćelije tog retka u jednu ćeliju i upiši naslov: RAD S 

DOKUMENTOM 
•  Osjenčaj ćeliju u kojoj piše naslov (RAD S DOKUMENTOM) u svijetlosmeđu boju i 

promijeni visinu retka na 1,5 cm 
•  Naslov RAD S DOKUMENTOM oblikuj podebljano, veličina slova 20 točaka, zelena boja 

slova, središnje poravnanje ćelije 
•  Obrub tablice odredi kao okvir tamnozelene boje, širine 3 točke 
•  Tablicu spremi u mapu Moji dokumenti pod nazivom TABLICA2.doc 

TVOJA TABLICA TREBALA BI IZGLEDATI OVAKO: 

RAD S DOKUMENTOM 
OTVARANJE NOVOG DOKUMENTA  Datoteka > Nova… 
OTVARANJE POSTOJEĆEG DOKUMENTA  Datoteka > Otvori… 
SPREMANJE DOKUMENTA  Datoteka > Spremi kao… 
ZATVARANJE DOKUMENTA  Datoteka > Zatvori
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Zadatak 3: 

Ulazne jedinice  Središnja jedinica  Izlazne jedinice 

•  Napravi tablicu kao na gornjoj slici 
•  Upiši ulazne jedinice, izlazne jedinice i što se sve nalazi u središnjoj jedinici. 
•  Na vrh tablice umetni novi redak, spoji sve ćelije tog retka u jednu ćeliju i upiši naslov: 

DIJELOVI RAČUNALA 
•  Drugi redak tablice osjenčaj svijetlozelenom bojom 
•  Tekst u drugom retku tablice podebljaj, promijeni mu veličinu slova na 15 točaka, odaberi 

tamnozelenu boju slova, poravnaj središnje 
•  Naslov tablice (DIJELOVI RAČUNALA) podebljaj, promijeni vrstu slova u Arial, veličinu 

slova postavi na 20 točaka i tekst u ćeliji poravnaj središnje 
•  Osjenčaj ćeliju s naslovom tablice u svijetložutu boju 
•  Postavi obrub tablice kao rešetku tamnozelene boje, debljina vanjskog obruba 1,5 točaka 
•  Spremi tablicu u mapu Moji dokumenti pod nazivom TABLICA3.doc 

TVOJA TABLICA TREBALA BI IZGLEDATI OVAKO (umjesto točkica trebaju pisati oni 
dijelovi strojne opreme koje si sam odredio, npr. u stupcu Ulazne jedinice: tipkovnica, miš…): 

DIJELOVI RAČUNALA 
Ulazne jedinice  Središnja jedinica  Izlazne jedinice 

…  …  … 
…  …  … 
…  …  … 
…  …  … 
…  …  … 
…  …  …


